
南宁学院纸质档案数字化服务项目

密封报价公告

一、项目名称

南宁学院纸质档案数字化服务项目

二、报价人资格要求

1.符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定

条件的供应商；

2.国内注册（指按国家有关规定要求注册的），能够提

供本次服务内容的供应商。

3.资质要求：具有国家秘密载体复制许可证、ISO 质量

体系认证等证书，从 2022 年 1 月至今，档案数字化项目案

例达到 5 项以上。

三、采购方式及上控价

1.采购方式：密封报价；

2.本项目报价为一次性报价；

3.本项目上控价为 95300 元，报价超过上控价者均为无

效报价；

4.服务时间要求：合同签订之日起，至 2023 年 12 月 10

日前完成。

四、服务内容



1.档案编页

档案页码应逐页编制，无论单面或双面只要有书写文

字，均应一面编写一个页号，宜分别标注在文件正面右下角

或背面左下角空白位置。

2.档案扫描

根据甲方档案原件的纸质情况，乙方选择使用不同性能

的扫描仪（大幅、高速、平板）中最可靠的扫描设备和扫描

方式完成档案扫描，务必保持档案完整无损，避免纸张褶皱、

撕裂、破损等情况的发生。对不同纸质档案进行扫描，保障

原始档案不受损坏。

（1）扫描影像的顺序与计算机的著录顺序一致，与纸

质档案的案卷和文件的顺序排列一致，不可颠倒；不能有漏

页和重页，保证电子影像完整齐全。

（2）扫描后的影像文件保持字迹清晰、不失真、不留

文字版面外的暗影、无干扰信息。

（3）扫描后的影像文件页面要端正，无扭曲。扫描分

辨率为 300DPI，照片档案采用 600DPI 分辨率进行扫描,并以

JPG 文件格式存储。

对于不能进行拆分的档案资料、纸张幅面大于高速扫描

仪幅面（超过 A3 幅面）的纸张，需利用大幅扫描仪或平板

扫描仪进行扫描。

3.图像处理，包括：图像纠偏、去污、裁边、图像拼接

等。

（1）图像纠偏：对于扫描后的倾斜图像，需进行纠偏

处理，确保倾斜度在±1 度范围之内。



（2）去污：对于图像正文周边空白处，因档案破损、

虫霉形成的污点、黑边等进行去污处理。

（3）裁边：对档案修补或扫描所形成超出页面的边距，

进行裁切，缩小文件存储容量。

（4）图像拼接：对大幅面档案采用分区小幅面扫描，

将形成的多幅图像，进行无缝拼接处理，集合成为完整的图

像。

4.图像质检

对扫描后通过批量图像处理的图像文件数据进行查看、

校对，杜绝出现错扫、漏扫图像、图像变形等质量问题，并

保证扫描文件档号与库存实物档案档号一致。

5.数据挂接校对

将质检后正确的图像文件挂接到甲方指定档案管理软件

中，乙方需要对挂接的数据进行校对，对校对正确的数据可

在系统数据库加以利用，对校对不合格的，必须对照原档案

逐一检查，及时纠正错误数据，直至达到准确无误。

6.档案装订

数字化完成之后，在还卷归档前，应进行档案清点，拆

除过装订物的档案，应按原档案卷内文件的排列顺序进行排

列，不得出现前后页错装，案卷之间的张页错装和漏装的情

况，案卷装订还原准确率达到 100%，按甲方要求的方式恢复

装订，不可更换装订的位置，尽可能按照原来的装订孔位进

行穿线装订，尽量不要新打孔装订，力求保护原件。

7.数据备份刻盘



为保证数据安全，对纸质档案数字化后的成品数据，使

用档案级光盘一式三套备份，以文件夹形式存储在光盘中。

8.数据移交

（1）移交规范编目的成品影像数据。乙方完成扫描服务

后，形成的数据成品有：根据交接清单移交三套规范编目的

成品影像数据。

（2）移交数据。档案数字化加工后的全部电子影像、电

子目录以及形成的纸质资料所有权归属甲方所有。档案数字

化加工后形成的各种统计资料、光盘资料、纸质资料与各种

交接清单必须完整移交给甲方。

（3）对光盘介质的要求。同一张光盘上的编目信息与影

像文件必须完全对应，出现任何不一，均需返工。备份要写

清编号，保证图像清晰，应符合数据备份光盘要求。

五、报价文件内容

1.报价公司有效的法人营业执照复印件（加盖公章）；

2.开标分项报价一览表（见附件 1）；

3.报价人认为需提交的其它材料。

六、本项目中标原则

按照符合学校采购需求、质量和服务且报价最低的原则

选定供应商。

七、递交报价文件时间及地点

报名材料密封盖章后在密封袋上注明项目名称、报价人

名称、联系人及电话，通过顺丰快递邮寄（不接受同城等其



它快递方式邮寄）或现场投递，投递地址：南宁市龙亭路 8

号南宁学院资产管理处行政楼 116 室，截止时间：2023 年 4

月 11 日 17：30（以送达时间为准），逾期拒收。收件人：

王媚；联系方式：0771-5900815

八、发布公告的媒介

本次招标公告仅在南宁学院官方网站上发布。

南宁学院

2023 年 4 月 7 日



附件 1：

分项报价一览表

序号 工序
加工总数

量
单位 单价 单位 金额（元）

1
档案数字化扫描服务

（含编页码、扫描、处理、质检、

挂接校对、刻盘、装订等工作）

170000 页 0.55 元/页

2 档案级光盘 60 张 30 元/张

质保期、交货时间、服务地点、售后服务和维保响应时间：

报价金额： 人民币（大写）： 人民币（小写）：

备注：数字化页数最终费用按实际完成验收量结算。

注: 1、报价一经涂改，应在涂改处加盖单位公章，否则其报价作无效标处

理。

2、密封报价包括项目实施所需的材料费、设备费、人工费、服务费、运输费、

安装调试费、税费及其它一切费用。

3、上述报价材料须密封并在密封袋上注明报价人名称、联系人及电话。

报价人名称（盖章）：

法定代表人或授权代表（签字或盖章）：

联系人:

手机号码：

办公室电话：

日期：


